	办理赴日本短期商务（商工会）签证须知

	注：日本国一般发给15至90天一次入境签证

	 

	申请对象：

	当地日资企业商工会会员企业的员工

	 

	申请人需提供的材料：

	1.    [日本入境签证申请书] (正反两面打印）（1份）
2.    4.5cm*4.5cm彩色白底免冠近照（1张）
3.    有效护照（原则上半年有效）（1份）
4.    亲属关系名单表
5.    短期商用一次签证申请理由书（由当地日资企业的负责人制作）（原件1份）
6.    日资企业商工会等的会员证明书(盖有公章)(1份)
7.    「滯在予定表」（由当地日资企业的负责人制作）（1份）
8.    公司营业执照（或副本）复印件（1份）
9.    在职证明书原件（需注明签证申请人的具体职务，工资以及具体入职时间）
10. 身份证（正反面）及户口簿（所有内容页）复印件（1份）
11. 有效居住证复印件（非广东、广西、海南户籍申请人提供 1份）
如无法提供有效居住证，可提供居住证受理回执或社保清单加盖社保机关公章（电子章无效）

	注意事项：
1.请申请人需带上身份证和户口簿（暂住人员还需提供居住证）原件
2.护照由持有人亲笔签名(尾页)
3.所有材料（除护照外）的有效期为三个月
4.个别案件提出申请后有可能需要追加资料
5.证结果由日领馆决定（日领馆有权拒签材料齐全的申请）
[bookmark: _GoBack]6.办理时间（包含往返路上邮寄）需两周，办理费用为人民币555元/人
7.如需邮寄，邮寄费20元/人。邮寄风险自行承担



