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1、 [bookmark: _Toc91753571]登录
输入网址：http://ywtb.wsb.gxzf.gov.cn:8090/，选择领事认证互联网或领事认证政务外网（根据网络环境二选一）。
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1640759061.jpg]
2、 [bookmark: _Toc91753572]功能操作
[bookmark: _Toc91753573]2.1开始申请
[bookmark: _Toc91753574]2.1.1 界面说明
 领事认证网上填表流程的开始。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640586633(1).png]
[bookmark: _Toc91753575]2.1.2 操作步骤
1. 进入首页后，点击【开始申请】，会出现如下界面：
[image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\1640739709(1).png]
2. 仔细阅读“相关说明”后，点击“我已阅读并同意上述内容”，会进入下一界面。如下图所示：
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640587065(1).png]














3. 选择问题、填写答案并输入本人或公司常用邮箱，然后点击【下一页】。
注意：请牢记所选的问题及答案，以便进行继续未完成的申请、取消或修改填表信息、办理进度查询等操作。
4. 在上一步操作完成后，点击【下一页】会跳转到下图，在本页面会生成一个“申请编号”，请务必牢记！ 
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640827168(1).png]
[bookmark: _GoBack]填写信息后点击【下一页】会跳转到主表信息页。
注意：申请编号也是作为您继续未完成的申请、取消或修改填表信息、办理进度查询等操作的依据。
5. 主表信息：界面如下。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640830544(1).png]
如果有误，点击【修改】；信息确认无误后，可进行【录入公证书】、【上传附件】或【取消】的操作。分别如下：
5.1 【录入公证书】
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640830405(1).png]
根据公证书相应内容录入上述信息，点击【保存】，页面跳转如下。如有误可点击【修改】或【删除】。
如您有多份公证书，再次点击【录入公证书】进行如上操作。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640589837(1).png]
5.2【上传附件】
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640590549(1).png]
①. 请提前把公证书所有页编辑成一张图片、PDF或压缩文件。然后点击【选择文件】选取该图片或文件。最后点击【上传】。
②. 使(领)馆所需材料及其他材料为选择上传项。请仔细阅读上传说明，查看相应【领馆要求】，找到您要办理的国家，根据该国家领馆要求选择所需附件进行上传。
③. 确认附件上传无误，点击【完成】后跳出如下界面。如仍需修改前面内容，点击【返回修改】。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640592107(1).png]
如无需修改，点击【录入完成】。会跳出如下界面:
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640592464(1).png]
④. 下载：点击【下载】，根据提示下载文件。文件如下图所示：
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640830839(1).png]
⑤. 继续申请：点击【继续申请】，可录入需新办的内容。
⑥. 返回申请主页：点击【返回申请主页】，页面会跳转到首页。
5.3【取消】
点击【取消】，会显示如下图。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640830957(1).png]
①. 如需取消此次申请，点击【确定】即可删除所有录入的数据，该申请则取消成功。
②. 如想继续申请，点击文本框内【取消】按钮。即可跳转回5.2操作界面，点击【上传附件】，按照说明可继续完成本次申请。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640589837(1).png]


[bookmark: _Toc91753576]2.1.3 注意事项
请务必牢记申请编号及问题答案，以便进行继续未完成的申请、取消或修改填表信息、办理进度查询等操作。

[bookmark: _Toc91753577]三、继续未完成的申请
[bookmark: _Toc91753578]3.1界面说明
用户可以根据申请编号及问题答案，继续进行未完成的申请。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640661910(1).png]
[bookmark: _Toc91753579]3.2操作步骤
1.提交：用户在录入申请编号及答案后，会跳转到上次未完成的申请界面。
2.关闭：点击后关闭该窗口。

[bookmark: _Toc91753580]四、取消或变更填表信息
[bookmark: _Toc91753581]4.1界面说明
进行“取消申请”的流程。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640663125(1).png]
[bookmark: _Toc91753582]4.2操作步骤
1.提交：用户在录入申请编号及答案后，会跳转到“主表信息”界面，如下图所示。用户可以根据需要进行操作。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640831244(1).png]
2.关闭：点击后关闭“取消或变更填表信息”窗口。

[bookmark: _Toc91753583]五、办理进度查询
[bookmark: _Toc91753584]5.1界面说明
进行网上填表办理进度查询。
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640663947(1).png]
[bookmark: _Toc91753585]5.2操作步骤
1.查询：用户在录入申请编号及答案后，会显示该条申请编号相对应的办理进度，如下图所示：
[image: C:\Users\LENOVO\AppData\Local\Temp\1640664016(1).png]
2.关闭：点击后关闭“办理进度查询”窗口。
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